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INTRODUCCION
Objetivo

Planificar e ingresar al sistema la informacion relacionada con la oferta académica que las

unidades determinan para el siguiente periodo académico.
Actores

- Unidad Académica

« Docente

- Estudiante

- Direccién de Relaciones Académicas Internacionales

- Registros Académicos

Descripcion del Proceso

El proceso comienza con la estimacion, por parte de las unidades académicas, de la oferta de
cursos y vacantes para el siguiente periodo académico. Posteriormente, se hace la
actualizacién de la programacion copiada del semestre anterior equivalente, se solicitan y

reservan vacantes, y se solicitan y asignan salas segun requerimientos.

Se publica la programacion académica para que los estudiantes puedan revisarla y planificar

su inscripcién de asignaturas.

Parte importante de este proceso se lleva a cabo durante el periodo de inscripcién de cursos,
donde las unidades académicas deben estar monitoreando la programacion de cursos y la
demanda por parte de los estudiantes, con el fin de ajustar las vacantes de manera de

incorporar las modificaciones necesarias para satisfacer las necesidades de los estudiantes.

Finaliza el proceso, cuando se terminan de ingresar todos los ajustes a la programacion

publicada.




Conceptos Importantes

e Reserva de vacantes: Caracteristicas de un estudiante donde algunas de ellas son nivel,
escuela, programa, carrera, certificado académico, major, minor y cohorte. En este

contexto se utilizara para definir los certificados académicos, major y minor.
e Campo de estudio: Identifica carrera y otro tipo de concentraciones.

e Cohorte: Cédigo compuesto por los dos ultimos digitos del afio de admisién, periodo

académico de admisién y programa.

e Curso: Catedra que se dicta en la Universidad, que forma parte de un programa de

estudios de una carrera.

e Curso — Seccion: Curso dictado durante un periodo académico, con horario, lugar y

docente definido por Unidad Académica a cargo del curso.
e Escuela: Unidad académica.
« |D: Identificador Unico del estudiante, corresponde a su RUT.
 NRC: Numero identificador tnico del curso — seccién — periodo.
e Parte de periodo: Clasificacion de un curso que indica si es retirable o no retirable.
e Programa: Corresponde al concepto de curriculum UC.
o Materia: Cédigo que agrupa un area tematica de cursos.

« NUmero de Curso: Identificador alfanumérico de un curso dentro del area temaética a la

que pertenece.
« Nivel: Se asocia al nivel de estudios, Pregrado, Postitulo, Magister, Doctorado, Provisional.

e Lugares reservados: Regla de reserva de vacantes, la cual determina la cantidad de

estudiantes que podran inscribir el curso.

e Macroseccioén: Curso-seccion que comparten sala, docente y horario en alguna actividad

o reunién programada.




GUIA RAPIDA DE PROGRAMACION ACADEMICA

Pasos a seguir

Para programar y/o modificar una seccion:
En forma SSASECT, podra:
e Crear NRC

« Asignar vacantes y reserva de vacantes

« Asignar actividades y horarios

o Administrar docentes

 Salas de clases

o Cambiar parte de periodo o caracteristica de retirable

« Eliminar seccién

En forma SSASECT y SSAXLST, podra:
» Crear macroseccion

¢ Eliminar macroseccion

Hitos importantes

Antes de comenzar, tenga en cuenta los hitos mas importantes de este proceso.

Entre abril y junio las Unidades Académicas ingresan la Programacion de Cursos del
Segundo semestre y entre septiembre y noviembre para el Primer semestre y TAV.

Posterior al proceso de Programacion de Cursos, las Unidades Académicas tienen un
periodo acotado para revisar entre ellas la informacién. Por ultimo, se otorga un periodo

para solicitar la Gltima actualizacién a Registros Académicos.

Finalmente se publica la Programacion de Cursos en el Buscador UC y Buscador Banner.




Estos y otros procesos importantes los encontrara en el Calendario de Actividades
Académicas y Estudiantiles de cada afio, publicado en la siguiente url:

https://www.uc.cl/calendario-academico/

Utilice en cada proceso, la modulacién horaria UC. Es particularmente importante aplicar
la modulacién horaria para los cursos de los primeros afios de carrera, de esa manera los
estudiantes pueden inscribir cursos que se imparten en el mismo u otros campus, esta
informacion esta disponible en la siguiente url:

https://registrosacademicos.uc.cl/informacion-para-unidades-academicas/programacion-

academica/



https://www.uc.cl/calendario-academico/
https://registrosacademicos.uc.cl/informacion-para-unidades-academicas/programacion-academica/
https://registrosacademicos.uc.cl/informacion-para-unidades-academicas/programacion-academica/

INGRESO A BANNER

Ingreso a Portal UC

Para comenzar con la programacion ingrese al sistema autenticandose en Mi Portal UC,

ingresando usuario y contrasefia del correo UC y luego, presione “iniciar sesion”:

& Inicio - Pontificia Universidad ¢ X = + = X|
<« (] O 8 nttpsy/fwww.ucd w =

@ Conoce las didas que se ii en la UC, en Escenario de Apertura del Plan Paso a Paso.

Ir al inicio ADMISION & Covid-19 Medios ~ Biblioteca & Donaciones & Mi Portal UC & Correo ~ & @ English site

§ PONTIFICIA
\ UNIVERSIDAD
ILICA
DE CHILE

Programas de estudio - Investigacién ~ Facultades Internacionalizacién® Extension - Universidad ~ Informacién para ~ Q

Futuros estudiantes UC

14 DE OCTUBRE EN CASA CENTRAL:
La UC se alista para recibir la Feria de Deportistas
de Alto Rendimiento

Ir al articulo e
(-]

Ayudanos a mejorar. -

mi Portal UC

u:l mi Portal UC

NTIFICIA
IVERSIDAD
A

L Autentificacion

~ Mombre de

suscy aceituno ‘

— Contrasefia®
[ ]
INICIAR SESION

A2 ;Olvidaste tu clave?

Por razones de seguridad, cierre su sesidn y su navegador web cuando haya terminado
de acceder a los servicios que requieren autenticacion.

En el menu de “Inicio”, en la seccidn “Servicios en Linea” seleccione “Sistemas Académicos”

y luego haga clic en “Gestioén Curricular”.




# Inicio

& Datos Personales

& Informacion Académica

B Herramientas

Banner

= Mi Portal UC

Inicio
Comunidad UC /  Inicio

Servicios en linea

Alertas ¥ Permanencia Academica
Beneficios
Bibliotecas UIC

Servicios Informdticos

Sistemas Académicos

08 VRI
Sistemas de Gestion de Calidad

Sistemas de Personal

PEDRO ANTONIO BUSTOS CAMPOS

Intranet

Asuntos Estudiantiles
Calendarios

Direccitn de Personas
Fono-Ayuda UC

Recursos de Apoyo Académico
Informacion General

Pastoral

Reglamentos y normas
Sistemas Financierss y de Pago
Unidades administrativas

Orientaciones

© Preguntas Frecuentes

= Noticias Estudiantes

E Contactc @ Cambio de Clave UC B Salir

Al

B UG actualiza politica de

prevencién y apoyo en materias de
viclencia sexual y género(Abre una
nueva ventana)

& 12110/22 04:06 PM

La actualizacidn del "Reglamento
sobre violencia sexual, violencia y
discriminacion de género” que
Propuso una comisidn revisora
nombrada por el rector, fue
aprobada por el Honorable Consejo
Superior (HCS). Eldocumento de
Ia Politica de formacién, prevencién

Se desplegara la pagina principal de navegacién de Banner donde se muestran las

siguientes opciones que ayudan en la navegacion de las paginas de Banner.

Tablero

Aplicaciones

Buscar

Ayuda

Favoritos

D —
Ll R

—

~#% Bienvenido(a)

0
® C
A0 dincia _

-~

P,

icono

Opcién

Descripcion

Tablero

Permite volver a la pagina principal de

navegacion.

Aplicaciones

Permite navegar por el menu de los diferentes

moédulos de Banner.




Buscar Permite buscar la pagina a la que requiere
ingresar.

Paginas Como se indica, despliega las paginas utilizadas

abiertas recientemente

recientemente

Ayuda Se despliega una descripcion de ayuda de la

pagina en que esta trabajando.

Favoritos Se despliegan las paginas que se marcaron

HE @HE

como favorito. Esta marca se realiza al presionar

la “estrella” en la opcién Buscar

Salir Esta opcién permite salir de Banner.

o

CREAR NRC (SSASECT)

Datos Iniciales

Antes de crear una nueva seccion, es importante definir que es un NRC.

Un NRC es un cddigo de 5 digitos que identifica una seccién. Este cédigo es Unico segun el
curso/seccion y es utilizado en los procesos de programacién académica e inscripcion de

CUrsos.

Pasos a seguir:

e Ingrese en recuadro de busqueda “SSASECT” y presione Enter.




PONTIFICIA

P\ UNIVERSIDAD
ATOLICA
DE CHILE

' Navegacién directa

Esta pagina despliega pardmetros que debe completar para iniciar el ingreso de la

Programacion Académica.

¢ Ingresar Periodo

Se debe ingresar en el campo Periodo (afio + cédigo de periodo; 1° sem: 20, 2° sem: 22y
TAV: 24 este cddigo va con el afio calendario anterior) el valor del periodo que se desea

programar.

e Presione el boton “Crear NRC”.

Horarie SSASECT 9.3.23 (DESA) \ AGREGAR [ RECUPERAR M RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS
Periodo: | 202220 IT- NrC: ] [eeal ( v )
Materia: Curso:

Titulo: (2 Copiar NRC |
2 CrearNRC |

Automaticamente el campo NRC se autocompleta con ADD quedando el cursor ubicado
en la pestafia INFORMACION DE SECCION DE CURSO, donde se debe ingresar la

siguiente informacion:

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

Periodo: 202220 NHC- Materia: Curso: Titulo: Recomenzar

Informacién de seccidn de curso Informacion de ingreso de seccion Instructor y horas deé reunién Preferencias de seccion

T INFORMACION DE SECCION DE CURSO insertar [ Eliminar " Copiar V. Filtrar]
Materia Campus * \:D Modo de calificar :]
Nimero de curso * :B Status * E Sesion E
Titulo [ ] Tipo de horario * \:E] Aprobacion [:B
especial
Seccion * CD Método educativo \:E] Duracion :] :D
Lista cruzada [ I | Socio de E D Sobrepasar duracion
integracion




o Materia: Corresponde a los tres primeros caracteres de la sigla.

o Numero de curso: Corresponde alos siguientes 3 0 4 caracteres alfanuméricos.
Automaticamente se despliega el nombre del curso, no lo modifique, ya que por defecto
se extrae desde la BD.

o Seccion: Este valor debe ser un nimero correlativo mayor a la Gltima seccion creada
y deberd ser sin ceros a la izquierda. (ej: “6” y no “06”). Si es la primera seccion para el
periodo, partir con 1.

o Listacruzada: Este valor debe quedar sin informacion. Este campo se autocompletara
cuando el NRC se agregue a una macroseccion (pagina SSAXLST).

o Campus: Es el Campus donde se dictara la seccion del curso.

o Status: Indica disponibilidad de la seccion para la inscripcion de ese periodo

A: Activo. Curso disponible para ser inscrito por alumnos.
I: Inactivo. Curso que no se encuentra disponible para ser inscrito por alumnos o

que se cerré por baja inscripcion.

X Horario SSASECT 9.3 23 (DESA)

Periodo: 202220 NRC: ADD  Materla: Curso: Titulo: ( Recomenzar

[ETPSSERPSRRAY 1 riaciin de ingresc de seccidn  Inaiructory horss de reuniin | Preferencias de secciin

"~ INFORMACION DE SECCION DE CURSO [T u Copior | ¥, Firar
Materia - campus=| .| Modo ae canticar | |..|

sesion [ |-]

Niimero de curso* |

itk | Tipo g noraria * | ) Aprobacién | .|

- sspecial -
seceion* [0 = Método educativo | =l Duracion | [ 1=}

Lista cruzada | socioge | |- Sobrepasar duracién
integracién

o Tipo de horario, ingrese el tipo de actividad representativa de la seccion, por

ejemplo, CAT — Cétedra. AYU — Ayudantia o seleccionelo de la lista.

X Horario SSASECT .33 [DESA)

Periodo: 202220 NRC: ADD  Materia:

(SNSRI  cformacin de ingreso de seccién  Instmuctary horas de rewnion | Preferencias de seccién

™ INFGRMACION DE SECCION DE CURSO inserar (@ Enminar "

U (- Campus | = Moo da caliicar [ =
Nimero de curso* | -] Status* | = Sosion | =
e | Apmbacion |
sspecil
seceldn® [0 Wétodo educativo I Duracién

e — sovoce | [] ) Sabrepsar curacion

o Método educativo: Ingrese el valor definido para la actividad. Los valores posibles

son:

HIB : Hibrido

OL : Remoto

REPR : Remoto con actividades Presenciales
PR : Presencial




Perioio: 202220 NRG: ADD  Matana; cursa: Tirulo:

etormaciin o secckin decum R LT SR p———— e —————
™ INFORMACION DE SECCION DE CURSO Elineerar @ owmnar "wCopar  ¥orar
T snme| ] senin
T wposshernnio’[ =] sorsocin [ -]
aspacial
seecion* [0 [eetoan coveatve [ ]| i [ [-]
wmenaaen [ [-] swane [ |- [ sotrapasar duracion
InEDraEHN

Socio de integracién: Ingrese el cédigo de la Unidad académica de destino de la seccion, es

decir, se debe indicar la wunidad para la cual se programa el curso.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) B AGREGAS B RECUPERAF S RELACIONADO 3§ HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 MNRC: ADD  Materia: Curso: Titulo: |: Recomenzar

Informacitn da seccion de curss Informacidn de ingreso de seccin Insiructor y horas de reunidn Preferencias de seccidn

¥ IMFORMACIOM DE SECCION DE CURSO insertar ) Eleminar T Coplar Y. Fitrar
Campus * Modo de calificar |
NiEmero de curso [ L Status " ' I_ Sesion [ _]
Titulo | ] Tipo de horario * Aprobacion |
especial
Seccibn® [0 e ‘ Método educative ‘ Duracion
Lista cruzada [ l Socio de ' | .| D Sobrepasar duracidn
- mms s am L aee P ce 5 ¥ cotens

o Modo de Calificar, seleccione el definido para el curso. Los valores posibles son:

S - Calificacidon Estandar: notas del 1 al 7.

A - Calificacién Alfa: Aprobado, Reprobado o Distinguido.

Horario S3ASECT 9323 (DESA) N A ] 2% PELACIONADD i HERRAMIENTA

Titulo: | Recoumeenaar

Infprmacein de secodn de cura Indcamac in de ingreso de seccion Inmiructon § horas de resmadn Frederencias de seccion
" WFORMACION DE SECCION DE CURSO wredir B Ebmnar " Coplr | W Finar
D D o[ e

Niimero de curso ® = Stahus = Sesitn

il

Tt | ] Tigo de borario® [ || Aprobacitn ]
especial
Seccige® [0 |..] Mélodo educatwe | || ouacion | | [.]
Lista cruzada | Sociode | |=} || Sobrepasar duracion

integraciin

o Sesion: Ingrese valor “1” y automaticamente se asignara la marca “pasar a
CANVAS”,

x Horarie SSASECT 9.3 23 (DESA)

Penodo: 202220 NRC: ADD  Materia: Tiguln: | Recomenzar
Informaciin de secchin de curso Indoemaciin de ingreso de seccion Insiruchion y horas de ressidn Freferencias de seccion

" IMFORMACKIN DE SECCION DE CURSD wsertar @ Evmner "wCopiar | . Ferar

T mms e Moo cutewr [ -]
e s [ |-
Tituis | | Tipo dhe Borario * ’__] Aprabacion J_A_-]
wspecial
Seccion® ’l]—- Mélodo educative ’—] Duracidn [ -]
Lista cruzada | _ Sociode | = | | Sobrepasar duracicn
integracion

o Aprobacién especial: Si requiere controlar la Inscripcién de este curso, ingrese el
valor “AE”, antes del proceso de Inscripcion tendra que realizar un sobrepaso a los

estudiantes que lo soliciten.




x Horarlo SSASECT 5.3 23 (DESA)

Curso: Titulo:

Periodo: 202220 NRC: ADD  Materia:

\ntormacion de ingreso de seccion Instructor y horas de rewniin Prederencias de seccion

Informacin de secodn de curso

¥ INFORMACION DE SECCION DE CURSO Qwsecr Btwne " Coplr ¥ Farar
staria * | Campos
Niimero de curso” | -] Statss
Titulo | Tipo de horatio* |
secaiba [0 |- Método educatvo | || [ 1=
Lista cruzada | - sociode | -] | Sobrepasar duracion
= integracion &

o Duracién: No se utiliza.

¢ Avance al siguiente bloque haciendo clic en el campo “Parte de Periodo” ubicado en

el bloque TIPO DE CLASE / Clase tradicional.

o Parte de Periodo: Indica si el curso permite ser retirado o no por el alumno. Se debe
ingresar correctamente, ya que no se puede modificar una vez que haya alumnos
inscritos.

1: Curso retirable.
NR: Curso no retirable.

X Horario SSASECT 9.3 23 (DESA)

Periodo: 202220 NRC: ADD  Materia: MAT Curso: 0006 Titulo:  Taller de Matematicas. Recomenzar
Informacidn de seccitn de curso Informacion de ingreso de seccidn Instructor y horas de reunicn Preferencias de seccidn
™ INFORMACION DE SECCION DE CURSO = & Eliminar " Copiar | V. Fitra
Materia* [MAT MAT MATEMATICA campus* (002 |...| SanJoaguin Modo de calificar Calificacion Estandar
Nimero de curso® | 0006 : Status " | A : Activo Sesion :E]
Titulo | Taller da M i ] Tipo de horario * | CAT : Catedra Aprobacidn :E]
especial
seccion* | 50 Método educativo  |PR Presencial Duracidn |
Lista cruzada o | socio de || sobrepasar duracion

integracion
~ TIPD DE CLASE 3 insertar B Eliminar " Copiar | ¥, Féra
Clase tradicional

Clase de aprendizaje ablerto

e Avance al bloque “HORAS CREDITO / Horas crédito”.

¢ Replique los valores de “Horas créditos” y “Horas de cobro”




& RELACIONADO 4§ HERRAMIENTAS

X Horarlo SSASECT 9.3 23 (DESA)

Periodo: 202220 NRC: ADD  Materia: MAT Curso: 0314 Titulo: Matematica y Olimpiadas I:m
Clase tradicional I
Parte-de-periodo 010172022 3100772022 16
Clase de aprendizaje abierto
Primero Utimo
inscripcion

Fechas de inicio

o

Extensiones

mdximas

~ HORAS CREDITO 2 insera

Horas crédito
Horas crédito L — | Teoria {
Indicador de horas @ Ninguno O A O [+] Indicador de teoria @ Ninguno O A O [+]
credito
Horas de cobro 10,000 _’ : Laboratoric
Indicador de horas (@) Ningune () A (O o indicadorde  (8) Ningune (O A Qo
de cobro laboratorie
Horas de contacto 3,000 l: Otro. 3,000 :I
Indicador de horas. @ Ninguno O A O (] Indicador de otro @ Ninguno O A o (]

de contacto

e Avance al bloque “INDICADORES DE CLASE”

o Método de asistencia: Ingrese valor “Sl”, sélo si el curso creado se dicta en inglés,

en caso contrario déjelo sin informacion.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

&% RELACIONADO 3 HERRAMIENTA

Periodo: 202220 NRC: ADD Materia: MAT Curso: 0314

Materia * MAT MATEMATICA
Namero de curso * |0314 ?‘|

Titulo | Matematica y Olimpiadas ]

Seccion * B Método educativo
Lista cruzada [ =| Socio de
integracion

* TIPO DE CLASE
} HORAS CREDITO

Titulo: Matematica y Olimpiadas

Campus * |002

Status * _'A T\ Activo

Tipo de horario *

Recomenzar

Calificacién Estandar
[1[-.] Pasara CANVAS

- | San Joaquin Modo de calificar

Sesion

W Catedra Aprobacién [—D
especial

'E:j Presencial Duracién

(09 [..] Lic. Generales (College)

~ INDICADORE S DE CLASE I

Métodode (+) Basicoo ninguno () CAPP Horas de contacto
verificacion de O Degree Works diario
prerrequisitos

Indicador de CEU

Horas de contacto
semanal

Comentarios
Syllabus

Imprimir
[+] calificanle
| ] pispensa de colegiatura y cuotas

Respuesta de voz y autoservicio
disponibles

e Luego, presione “GUARDAR”.




Periodo: 202220 NRC: ADD Materia:  MAT Curso: 0314 Titulo: Matematica y Olimpiadas

Materia® [MAT |...| MAT MATEMATICA Campus® (002 |...| San Joaguin Modo de calificar [S | ...| Calificacién Esténdar 1
Wimero de curso® [0314 || saws* (A [..] Acivo sesion [1|...| PasaraCANVAS
Titulo | Matematica y Olimpiadas | Tipo de horario * aprovacien | | ..
especial
Seccidn * Método educative Duracion

Lista cruzada | Socio de
integracién
* TIPO DE CLASE TF
* HORAS CREDITO K
~ INDICADORES DE CLASE Y. Fi
Métodode (o) Bisicooninguno () CAPP Horas de contacto
verificacion de () Degree Works diario
prefrequisitos
Indicador de CEU Imprimir Comentarios.
identificador de liga Calificable Syllabus

| Dispensa de colegiatura y cuotas

Horas de contacto Respuesta de voz y autoservicio
semanal disponibles

]
14
g
%

Una vez presionado el boton Guardar, se despliega mensaje “Guardado” y automaticamente

el codigo ADD es reemplazado por el NRC creado.

Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) R A B e i 2% RELACIONADO 3§ HERRAMIENTAS

NRC: 27576 || Materia: MAT Curso: 0314 Titulo: Matematica y Olimpiadas

Periodo: 202220 Q Guardado con suceso (1 registros guardados)
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Asignar Vacantes Libres y Reserva de Vacantes (SSASECT)

Vacantes Libres

Cuando el curso tiene solo vacantes libres, se deben registrar las vacantes en campo

“‘Maximo” en la pestana “Detalle de Ingreso”.

¢ Ingrese ala pestafa “Informacion de Ingreso de seccién / Detalles de ingreso”.
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Los campos de este bloque se definen como:

Méaximo: Corresponde al total de vacantes programadas.
Real: Corresponde al total de vacantes ocupadas Se actualiza de manera
automatica a medida que los estudiantes inscriben el NRC.

Restante: Corresponde al total de vacantes disponibles. Se actualiza de manera

automética a medida que los estudiantes inscriben el NRC.
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¢ Ingresar Vacantes en campo “Maximo”.
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Los bloques Censo Uno y Censo Dos no se utiliza.

Presione el boton “Guardar”.
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Vacantes Reservadas

Esta pestafia permite definir reglas de reserva de vacantes que tienen asociadas
determinadas caracteristicas, por lo que, durante el proceso de inscripcion de cursos, solo

aquellos alumnos que cumplan con esas caracteristicas podran hacer uso de esas vacantes.

Ingresar a Pestafia “Lugares Reservados”

La primera regla de reserva de vacantes, no permite asignar valores a los diferentes campos,
ya gue corresponde a las vacantes libres de inscripcion que se programan para la seccion,
por lo tanto, el inico campo que se puede completar es Maximo Reservado, donde se deben

ingresar el numero de vacantes libres.

Si no se quieren programar vacantes libres, basta con dejar en cero el campo Maximo.

Presione el boton “Insertar”
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Se despliega un nuevo registro para ingresar las vacantes reservadas.

e En la primera grilla, se ingresa el o los atributos que se desea reservar vacantes.
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» Para configurar una regla de reserva de vacantes se deben completar los campos que
la determinan, ingresando directamente el valor en el campo o escoger una alternativa
de la lista de valores configurados, posicionando el cursor en el nuevo registro, y luego
presionando el botén asociado al campo.

» Es importante considerar que las reglas de reserva de vacantes, salvo la primera, no
cuentan con los nombres de los campos ni los botones que despliegan la lista de valores,
por lo tanto, es necesario guiarse por la posicién en la que se encuentran. Para desplegar
una lista de valores, se debe hacer doble clic en el campo deseado o presionar el botdn
asociado, del primer registro. Se debe tener presente que el cursor siempre debe
ubicarse en alguno de los campos del nuevo registro, ya que, si se ubica en otro registro

de reserva de vacantes, no se podra desplegar la lista de valores.

Los campos que se pueden definir para crear una nueva regla de reserva de vacantes

son:

o Nivel: Nivel de estudios al que pertenece el alumno.

PR: pregrado.
MG: magister.




DT: doctorado.
PT: postitulo.
PV: provisional.

o Campus: No se utilizara.

o Escuela: Unidad académica a la que debe pertenece el alumno.

Para hacer una reserva de vacantes a alumnos que vienen de intercambio a la UC, se

debe ingresar en el campo Escuela, el codigo 97, junto al nimero de vacantes a reserva

o Grado: No se utilizara.

o Programa: Curriculum al que debe pertenece el alumno.

o Tipo Campo Estudio: No se utilizara.

o Cod Campo Estudio: No se utilizara

o Depto: No se utilizara.

o Curricula: No se utilizara.

o Clase: No se utilizara.

o Atributo: En el campo atributo se pueden definir los major, minor y certificados

académicos para los cuales se pueden reservar vacantes.

» Existian algunos certificados académicos que podian tomar los alumnos de la
Universidad, que también inscribian los alumnos de College como minor y que tenian el
mismo cédigo. En Banner, este tipo de certificados académicos se dividieron en dos
categorias: minor y certificados académicos. Al alumno se le asignara vacante, segun el
campo de estudio al que corresponda, por lo tanto, es importante hacer la reserva de
vacantes para ambos planes de estudio.

» Estos tres tipos de campos de estudio, se pueden diferenciar por la nomenclatura de su
cbdigo.

Certificados académicos: El cédigo comienza con la letra A.
Minor: El c6digo comienza con la letra N.
Major: El cédigo comienza con la letra M.

o Cohorte: Identifica a un alumno con determinado periodo de admision y programa.

Nota: Para reservar vacantes a los alumnos nuevos, para paquetes fijos, se requiere

crear una regla de reserva de vacantes con los campos Escuela, Cohorte y Periodo de




admision. El cédigo de la cohorte se define con los dos ultimos digitos del afio de
admision + periodo de admision (20: 1° sem, 22: 2° sem y 24: TAV) + programa al que

el alumno ingresa.

o Prdo Admisién: Periodo de Admisién Alumno
o Prdo Matriculacién: No se utiliza.
o Prdo Graduacion: No se utiliza.

Nota: No se pueden modificar los campos que definen una reserva de vacante, salvo las
vacantes asignadas, por lo que, si se requiere modificar, se debe eliminar y luego

ingresar una nueva.

e Enlasegunda grilla, se ingresa la cantidad de vacantes reservadas para el atributo anterior

en campo “Maximo reservado” y marcar “Sobreflujo”.
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Méximo Reservado: Numero de vacantes reservadas para los alumnos que cumplen

con todas las caracteristicas definidas en esta regla de reserva de lugares.

Sobrefl: Activo. Todas las reservas de vacantes deben tener activado este campo, ya
gue, al no haber disponibilidad de vacantes en esta reserva, se podran asignar cupos
disponibles de las vacantes libres programadas. Solo las reservas de paquetes fijos no

deben tener marcado el sobreflujo.

Nota: Una reserva de vacante no puede quedar con vacantes ofrecidas en cero, por lo

gue, si se da esta situacion, se debe eliminar la reserva.




e Presione el botén “Guardar”.

Se despliega mensaje de Alerta de advertencia, presione el botén “Yes” o “Enter”, finalmente

se informa un mensaje que el registro fue guardado con éxito.
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Asignar Actividades Horarios

Ingrese las actividades y horarios definidos para el curso — seccidn, esta accion se puede
realizar con los horarios preestablecidos que cumplen la modulacion horaria, o bien,

ingresandolos directamente.

e Seleccionar la pestafa “Instructor y Horas de reunion / Horas e instructores / Fechas

de reunién”
e Posicionese en la casilla “Tipo de reunion”

e Seleccione el tipo de actividad que desea ingresar.

Nota 1: Se recomienda respetar la modulacion horaria definida. Se puede escribir el codigo
o seleccionarlo de la lista que aparece al presionar el botdn asociado. Se debe crear un
registro para cada actividad de la seccién, incluyendo las evaluaciones de ser posible.

Si desconoce la abreviatura de la actividad que necesita asignar, lo podra buscar de la

siguiente manera:

e Seleccione en campo “Tipo de reunion “ el boton j
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Se desplegard la siguiente ventana con el detalle de las actividades disponibles en el
sistema.

e Posicidnese en la actividad que necesita programar y luego presione el boton
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e Seleccionar los dias en los cuales se desarrollara la actividad ingresada.
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e Ingresar horade inicio y hora de fin (horario sin puntos ni guion).
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e Presionar boton “Guardar”.
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Se pueden ir agregando actividades segun sea necesario, basta con presionar el boton (Insertar)

o la fecha hacia abajo del teclado.




Administrar Docentes

e Paralngresar el Docente presione botén “Seccidn Siguiente ”.

El cursor queda ubicado en bloque INSTRUCTOR, en el campo “indicador de sesion”.

Si el curso ya tiene asignado de un docente, presione el botén Insertar y en cada caso
incorpore el Porcentaje de Responsabilidad de cada profesor.
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e Ingresar en campo ID, Rut del docente (sin puntos ni guion).
e Ingresar porcentaje de responsabilidad del docente.
e Marque el campo “Indicador de principal”.

e Margue el campo “Indicador de sobrepaso”.

¢ Presione boton “Guardar.




54 RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS

x Herario SSASECT 9.3.23 (DESA)

Periodo: 202220 NRC: 25761 Materia: DDE Curso: 3138 Titulo:  Lex Et Imperium, &l Poder y Su @& Guardado con suceso (2 registros guardados)

Informacion de seccion de curso Informacicn de ingreso de seccicn Instructor y horas de reunion Preferencias de seccion
e s

Créditos y ublcackin de reunién

~ HORARIO B insertar B Eliminar  Fm C Y. Fitra
Hora de reunién Tipo de reunion Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Mitrcoles Jueves Viermes Sébado Domingo Hora de inicic Ho|
CLAS 01/01/2022 3110772022 O a O O O O 130 12

3
Registro 1 de 1

* INSTRUCTOR B nsentar @ Ewminar  Tm Copiar [ Mas informacién | . Filtrar

Indicador ge sesidn * 1] Nombre Carga de trabajo educative Porcentaje de responsabilidad Indicador de principal Indicador de sobrepaso  Porcentaje de sesidn

|m 19 Docerts, Dinecciin] 0.000 100] = =

b
Registro 1 de 1

GUARDAR

i
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Asignar Salas

e Ingrese en la pestafia “Créditos y ubicacion de reunién”
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Tenga en cuenta los siguientes puntos en el proceso de ingreso de salas:

Si se ingresa una sala que tiene la categoria de propia de la unidad académica, esta se asumira

asignada y por lo tanto, no participara del proceso de optimizacion de salas.

Notas:

» Sila actividad no necesita sala, ingrese en campo Edificio “NNS” y en el campo Salén “Sin
Sala”. Si no se ingresan estos atributos el proceso de Asignacion de Salas asignara una.
» Atodos los cursos programados en formato remoto (OL) se les debe asignar en el campo

Edificio “NNS” y en campo Saldn “Sin Sala”.




Las salas propias (descentralizadas) de cada unidad académica, estan ingresadas en
Banner, si falta alguna inférmela para que sean ingresadas al sistema, de esa manera las
pueda asignar.

Tenga presente que el salén a seleccionar debe tener “Status de salén” AC-Activo y su

capacidad debe ser igual o superior al total de vacantes del curso.

Actividad Sala: Edificio Salén Categoria de Sala
Administrada por la Nombre Nombre Sala o Auditorio .

CLAS — Catedra UA, registrada Edificio UA administrado por UA )P =l Bl B

TAL — Taller Administrada por la NNS — SIN SALA — )

LAB — Laboratorio | UA, no registrada No necesita Sala No necesita Sala 154017 =Sl T B

AYU — Ayudantia | Administracion [dejar en blanco] [dejar en blanco] GENE - Sala
Central ! ! Administracién General

TES - Tesis, proyecto o seminario *
P— rvi * ENE - Sal
LSS P NNS - No SIN SALA - No Necesita | CoE -3313
PRA — Practica * . Administracion General
necesita Sala Sala
TER — Terreno *

LIB — Libre *

*: En caso de requerir sala para algunas fechas puntuales, deberdn solicitarla como “Otras Actividades”

Para asignar salas propias se deben completar los siguientes campos:

O

Programados Automatico: Indicador de macroseccion.

Edificio: Indica el edificio en el que se ubica la sala que se esta solicitando para realizar
la actividad seleccionada. En caso de tratarse de alguna actividad que no requiera de sala,
se debe ingresa el valor NNS (No necesita sala). Si no se conoce el codigo del edificio, se
debe seguir el procedimiento para seleccionar un edificio, detallado mas adelante.

Salon: Indica la sala que se esté solicitando para realizar la actividad seleccionada. En
caso de tratarse de alguna sesion que no requiera de sala, se debe ingresa el valor SIN
SALA. Si no se conoce el cédigo de la sala, se debe seguir el procedimiento para
seleccionar una sala, detallado mas adelante.

Tipo de Horario: Aparecera un registro por cada actividad ingresada en la pestafia Fchs
Reunion y por defecto tendran el valor definido en la pestafa Informacion de Seccion de
Curso para el campo Tipo Horario, este valor no se debe modificar.

Horas por Semana: Autocompletado con la suma semanal de la diferencia de horas

ingresadas en los campos Hora Inic y Hora Fin de la pestafia Fchs Reunion. Este campo




siempre debe tener un valor, por lo que no se debe borrar, ya que de lo contrario no se
podra grabar el registro.

o Indicador Sobrepaso: Se debe ingresar la letra “O” para otorgar un sobrepaso a la
actividad seleccionada. Esto se realiza en dos situaciones:

» Cuando se solicita una sala que ya esta sugerida para una actividad de otro NRC, en el
mismo horario, es necesario marcar un sobrepaso para que el sistema permita guardar
la solicitud y asi posteriormente realizar la asignacion, por medio del proceso de
optimizacion de salas.

» Cuando una actividad o reunién del NRC tiene tope de horario con otra actividad

definida para la misma seccion.

o Horas Crédito de Sesion: Autocompletado por el sistema. Asocia el creditaje del NRC
al primer registro creado y cero créditos a las otras actividades.
o Detalles Particion: Autocompletado por el sistema.

o Detalles Atributo Salén: Autocompletado por el sistema.

e Ingrese el edificio y salén a las actividades que se impartiran en salas propias o
descentralizadas. Si desconoce el edificio y nhombre del salén, busquelo de la siguiente

manera:

e Seleccione en la columna Sal6on el botdn j de basqueda,

Informacion de seccion de curso | Informacion de ingreso de seccion ISR R TTRT ST Preferencias de seccion
LECNHIRSEEY  preferencias del programador

Fechas de reunién Créditos y ubicacién de reunién

~ HORARIO &3 insertar & Eliminar " Copiar ¥, Filirar

Programader automatico Edificio Salén [Tipo de horario * Horas por semana * Indicador de sobrepaso  Horas crédito de sesién Detalles de particién Detalles de atributo de salén

o |ear 133 10,000
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Se despliega la siguiente pantalla que permite realizar una busqueda por distintos criterios

e Seleccione en el filtro de la columna “Edificio” el botén :] para escoger el edificio donde

se encuentra la sala que requiere asignar.




x Consulta de Sakin SLOROOM 9.3 (DESA) A ACRECAR | RECUPERAR RELACKOMAL 1

¥ CONSULTA DE SALOM B inserar @ Eir s Y. Fill
Fillro bdsico  FRTo avanzaoo o
o1 =] | ) m | ]

Agregar otro Campo... ¥
o

e Seleccione el “Codigo de Edificio”, posicionese en la fila donde realizara la busqueda para

escoger el saldén y presione el boton “

E e Validacitn de codigo de edificio (STVBLDG) x © Comcisat °
P —— | ]
= caeies (G ]
Ejﬁi—i&:&?' Céage Descrocon :a-:'.,- Fecha de sctwidas
NNS No necesita Sala 17042015 - mu
01 Economia 17042015
Pertogar 2z 0z getieda_Saes_A 17042015 Fochs do fu: !
(= Saszn Descrys 03 noenieria_Sates B 17082008 Escanin Deoarterwry Cutegaris Garern
(] Bachilarato_Pisot 17042015
05 Sachilensto_Piso2y3 17042015 Regatio 1 &
05 Corstiuccioncndl_Se 17082018
o7 Cosatruccionchvil_Tab 17042015
o2 Erfemmodta_AntgQuo 170482015
{4 1ip N 20 v | Pue pigine Regairo | de 00
= eas]

e Puede utilizar filtros adicionales presionando el boton “Agregar Otros Campos” para

poder filtrar por ellos.

¥ Consulta de Salon SLOROOM 9.3 (DESA) N AGREGAR  [§ RECUPE o HAL 1

™ CONSULTA DE SALON @ Introducir una consulta; presione F§ para que se ejecule.
Filtro bdsico  Filiro avanzado o
Edificio © saon ©  Descripcion © Tipo © Capacidad )

Agregar olro Campo.
Maximo
Status de salén m u

Fecha de Inicio; | 01012022 Fechade fin; | 31072022

Descripcion Tipo Capacidad Maximo Status de salon Escuela Departamento Categeria GEnere ‘

e Unavezingresado los criterios de busqueda, presione el botén “Ir”.




Edificio &  Salén @  Descripcion @ Tipo &  Capacidad (-]

[o1 ] || | [ o J

Agregar otro campo... ¥

Se despliegan los salones asociados que tiene el edificio seleccionado.

e Elijael salon de lalistay luego presione el botéon “SELECCIONAR?”, ubicado al final de

la pagina al costado derecho

xX Consulta de Salén SLAROOM 8.3 (
¥ CONSULTA DE SALON Insertar @3 Enminar " Copiar Y. Filtrar
Filtros activos:  Edificio: 01 @  Limpiar todo Filtrar nuevamente  [x)
Periodo; 20227 Fecha de iniclo: 0107 2022 Fecha de fin:
Edificio Salén Descripcién Tipo Capacidad Méximo Status de salén Escuela Departamento Categoria Género
01 AE001 Sala AE0O1 C 46 46 AC 05 GENE
D’_' AE002 Sala AE002 | C 45 46 AC 05 GENE
o AE003 Sala AE0O3 C 46 46 AC 05 GENE
01 AE004 Sala AE004 C 46 46 AC 05 GENE
01 AE101 Sala AE101 [ 46 46 AC 05 GENE
01 AE102 Sala AE102 c 46 46 AC 05 GENE
01 AE201 Sala AE201 C 46 46 AC 05 GENE
01 AE202 Sala AE202 C 46 46 AC 05 GENE
01 AE203 Sala AE203 C 46 46 AC 05 GENE
01 AMG Aula Magna - Econcmia c 140 140 IN 05 PROP
01 F_ROSENDE Auditork Francisco Rosende D 150 150 AC 05 GENE
0 PHURTADO Sala Padre Hurtado, Posgrado - Ec C " 14 AC 05 PROP
01 PROSAS Pilar Rosas, Sala Posgrado - Econo.. C 15 15 AC 05 PROP
01 SALADOC SALA DOCTORADO - Economia c 15 15 IN 05 PROP
01 S-BLANCA Sala Blanca - Economia Cc 180 180 IN 05 PROP
01 SCoM1 Sala Computacion 1 - Economia c 24 24 AC 05 PROP
M4 [Tlde2p N 20 v | Por pagina Registro 2de 35 |,
7| s ANULAR  SELECCIONAR

e Parafinalizar con la asignacién de sala propia, presione el boton “GUARDAR?”, ubicado

en el costado inferior derecho de la pagina. Se desplegara mensaje de “Guardado”.

RELACIONADO  §i HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 NRC: 27576 Materia:  MAT Curso: 0314 Titulo:  Matematica y Olimpiadas @ Guardado con suceso (1 registros guardados)
Informacion de seccién de curso  Informacidn de ingresa de seccidn Preferencias de seccién
LTINS  preferencias del programador
Fechas de reunion Créditos y ubicacién de reunion
~ HORARIO insertar [ Etiminar "W Copiar Y. Filtrar
Hora de reunion Tipe de reunion Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes. Sabado Domingo Hora de inicio Ho
| | CLAS 01/01/2022 31/07/2022 O O |} O O O 0830 09
] »
v Registro 1 de 1
~ INSTRUCTOR &3 insertar @ Eliminar " Copiar | V. Filtra
Indicador de sesién * 1] Nombre Carga de i i Indicador de principal Indicador de sobrepaso Porcentaje de sesidn
01 19 Docents, Direccion| 0,000 100 =] ]
< ’
v Registro 1 de 1
75 s GUARDAR |




CREAR UNA MACROSECCION

Configuracion en SSAXLST

Para que dos o mas cursos sean parte de una Macroseccién, deben compatrtir, sala,

docente y horario en alguna de las actividades programadas.

La Macroseccion se identifica por el codigo de Lista Cruzada, para asignarlo siga los

siguientes pasos:

¢ Ingrese en recuadro de busqueda “SSAXLST” y presione Enter.

Esta pagina permite relacionar las secciones que seran parte de la macroseccion, a través

de un cddigo llamado “Identificador de grupo de lista cruzada”.

PONTIFICIA
%>\ UNIVERSIDAD

= W
WSS Bienvenido(a)

Definicién de Lista Cruzada de Horario
(SSAXLST)

e Ingrese el periodo.

e Consultar los grupos de las listas cruzadas definidos.

e Presione el botén de blusqueda =] en el campo “ldentificador de grupo de lista

cruzada”

X Definicidn de Lista Cnizada de Horario SSAXLST 9.3.23 (DESA)

boots e e _E C v )

grupo de lista

cruzada

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en cirs. Para realizar una biisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el citerio de biisqueda y oprima INTRO.

Esta accion lo llevard a la pagina SSAXLSQ,




e Ingrese el periodo
¢ Digite “0” en “Ingreso Maximo”

e Presione “Ir”.

X Consulta de Lista Cruzada de Horario SSAXLSQ 9 3.15 (DESA) B AGREGAR |3 RECUPERAR  JL RELACIONADD 4 HERRAMIENTAS

¥ CONSULTA DE LISTA CRUZADA DE HORARID

Fillro bisico  Fifra avanzado o

Pariodo ©  Lista cruzada ©  Ingreso méximo ©  Ingreso real ©  Lupares disponibles o

o2z = | || | | || |

Se desplegaran los codigos de Lista Cruzada que puede asignar.

¢ Elija el primer cédigo de Lista Cruzada y presione el botéon “SELECCIONAR”.

X ConsuMta de Lista Cruzada de Horario SSAXLSQ 9.3.15 (DESA) B AREGAR R R B RELACIONADD 4§ HERRAMIENTAS
™ CONSULTA DE LISTA CRUZADA DE HORARIO insetar (@ Elminar % Copiar ¥, Filtrar
Flliros activos: | Perlodo: 202222 @  Ingresomazimo: 0 @  Limpiar toco [ fovrar muevamenie -]
Reriodo Linta cruzada Ingreso miximo Ingresa real Lugares disposibles
02222 o7 [ 0 G |
0202 33 T g 0
202222 RS 0 0 0
202222 52 0 0 0
202222 Ve 0 0 0
Registro 1 de §
|* SECCKIN DE LISTA CRUZADA Bwseriar @ Eiminar  "w Coplar | T
NRC Mataria curso Suceidn Parta-da-periods Inferiar de créita Indicador do crédito Superior de cxédlita
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== ANULAR  SELECCIONAR I

La accién anterior vuelve a la pagina SSAXLST.

e Presione el boton “Ir”.

X Definiciin de Lista Cruzada de Horaria SSAXLST 9.3.23 (DESA)

pariono: (L E I A | ——
——

cruzada

Inieio: Liene los campos de ariba y haga clic en ulra. Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un eampo de ID, ingres el criteria de bisqueda y oprima INTRO,

e Ingrese los NRC que conforman la Macroseccion en el bloque SECCION DE LISTA
CRUZADA.

Se completara autométicamente la informacion del NRC.

F A RELACIONADO £ HERRAMENTAS

X Definicidn de Lista Cruzada de Horario SSAXLST 9.323 (DESA}

Periodo: 202222 | Wemtificador de grupa de lista cruzada: C7 [ mecomensar
a8 s Y.

~ INGRESO EN LISTA CRUZADA

d Ingreso real @ Lugares L
aisponiales:

* SECCION DE LISTA CRUZADA

[Ere] Qeimesr Tocen T.rmar

e B [Nema® [Wimrodecrso® | Soclin * [Frnde. [Comown’ [ dures | edor e et ke Sparir e | o e[ Ingrse s — — O O Y
b - pessty R e g
24452 FIL To04 1 NR 002 20,000 L4 o 7 L] 0
I ]
z 5
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¢ Ingrese la suma de las vacantes programadas de ambos NRC en el campo “Ingreso
maximo”

e Presione el boton GUARDAR.




idn de Lista Cruzada de Horario SSAXLST 9.3.23 (DESA)

: 202222 Identificador de grupo de lists cruzada: ©7

™ IMGRESO EN LISTA CRUZADA

Guardade con sucese {3 rgisires guardades)

et W YaCopar ¥, Pl
Ingraso real: e Lugares o
disponibles:
' SECCION DE LISTA CRUZADA Dnsetar @ T Y. Fin
NRC Bloue Materia®  Wimerode cunso® | Seccién * | Panedte Campus® feriordehoms | Indicasor de horas crédiic  Seperiorde horas  Indcador oe lugares | Ingreso méximo resa real * ingresa restante * “Mixime en lista ge Reslenmmge |Rest
periods eréaity anéano servaios I espera” * eapera™

2082 FIL 7004 1 NR 002 20,000 7 v 7 [l ]
24465 FiL 7005 1 NR 002 20,000 7 ] 7 [} [}

Registro 2 de 2
= =

ouARDAR

Verifique en SSASECT que, los NRC que forman parte de la Macroseccion, tienen el cédigo de

Lista Cruzada asignado en la pagina SSAXLST.

Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

Materia: CCL Curso: 2361 Titulo:  Instalaciones Sanitarias

de curso Informacién de ingrese de seccién

™ INFORMACION DE SECCION DE CURSO

Instructor y horas de reunion Preferencias de seccion

S5 RELACIONADO 4§ HERRAMIENTAS

Recomenzar

|Lista cruzada |89 |-

Método educativo PR

E] Presencial
Socio de Construccion Civi

integracion

Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

Materia: CCL Curso: 2361 Titulo:  Instalaciones Sanitarias

Informacion de ingreso de seccion
T INFORMACION DE SECCION DE CURSO

Instructor y horas de reunién Preferencias de seccidn

Insertar @ Eliminar ¥ Copiar | V. Filtrar
-] Campus San Jaaquin Modo de calificar S |- | Calficacién Estandar
Nimero de curso 2361 E Status * i Sesion Pasar a CANVAS
Titulo [Inslalaciunes Sanitarias 1 Tipo de horario  CAT E] Catedra Aprobacion :E]
especial

Duracién E]

|| sobrepasar duracién

% RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS

Recomenzar

EX insertar @ Eliminar ¥ Copiar Y. Filtrar

Nimero de curso 2361 E]

Campus * San Joaquin
Activo
Tipo de horario ~ CAT E Catedra

Método educativo PR E Presencial

Socio de Construccion Civil

integracion

Status *

Titulo Ilnslalaciunes Sanitarias I

|Lista cruzada | B9 =]

Modo de calificar Calificacion Estandar
Sesion Pasar a CANVAS
Aprobacion m
especial
Duracién E

|| sobrepasar duracion

Ingrese a la pestafia “Instructor y horas de reunion”.

Seleccione la pestafia “Créditos y ubicacion de reunion”.

Paricdoc 027  HRC: 135606

Materia: CCL Cursae 2361 Tiuio:  Instalacionss Sanitarias

IREOITBCHN B8 SHLCON O8 UMD ITTDERACKSN de INQIEND B8 BECCRN m Preferencias e secoidn

Freferens iy del programagon
Fechas de resnan

= HORARID
FTOgIsmaner satmbne Ed#cn sk Tiged 6 hioasiia * O JOT BETN
[=] 3 E1s CaT 83 0
14 NTH2 CaT 281 0

WV S00T (b8 SORMMERERD  HOLES CREOD d6 880N

Rt immenn

B msentyr D Ewmnar  wcopar | ¥ Fimar

DBl B¢ DA i (Detaites e STILING O B8R
10504

0,000

Pegisire 1 da 2

Digite en la columna “Programador automatico”, el valor MS1,MS2 o MS3 segun

corresponda.

Configure las actividades de cada curso-seccidn que estan en macro seccion, a veces es
solo la Céatedra o solo la Ayudantia.




Para los cursos-seccion que tienen el mismo codigo de Lista Cruzada, elija la actividad que
esta en macro seccidn en ambos cursos-seccion, por ejemplo, la Catedra. Ingrese a la
opcion “Créditos y ubicacion de reunién” y digite en la columna “Programador automatico” el
codigo MS1 en cada caso. Si existe otra actividad en macro seccion, digite el codigo MS2, tal
como se muestra en la tabla:

Curso seccion Cédigo de Lista Actividad Prograrrm::\dor
Cruzada Automatico
A 1 AO CAT MS1
B 2 A0 CAT MS1
A 1 AO AYU MS2
B 2 AO AYU MS2

Consideracion: No todas las actividades del NRC que pertenecen a la macroseccién van a
estar ligadas.

e Presione el botén GUARDAR.

x Horario SSASECT 9. R A R B R eran M RELACIONADO i HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 NRC: 13808 Materia: CCL Curso: 2361 Titulo:  Instalaciones Sanitarlas i Recomenzar
ian de idn de iGn de ings de seccidn Instrucior y horas de reanidn Preferencias de seccidn
[P S  preferencias del programador
e—
~ HORARIO Bnsertar @ Evminar "W Copiar | V. Fillrar
Programador autcmético Eddificio Sakin Tipe de horario * Horas por semana * Indicador de sobrepasc | Horas crédito de sesiin Detalies de particion Detalies de atributo de salin
| 33 E14 cat 283 0 10,000
14 NT203 CAT 283 O 0,000
- Registro 1 de 2
~ INSTRUCTOR Rnsestar B "a V. Fil
Indicador de sesion * [} Nombre Carga de trabusjo educath je de i Indicador de principal Indicador de sobrepase  Porcentaje de sesién
01 66143473 Jose Femando, Moore|Undurr 0,000 50 =] =]
0z 89601355  Leonardo Antonio, Alvarez|Ra . 0,000 50 =
3
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ACTUALIZACIONES A CAMPOS YA PROGRAMADOS

Cambio codigo Parte de Periodo

» Tenga presente que una vez que los cursos ya tienen estudiantes inscritos, NO es
posible actualizar el campo Parte de Periodo.

» Si el NRC NO tiene alumnos inscritos, pero se encuentra programado con Horario y
Profesor, para actualizar el campo Parte de Periodo, debe retirar el horario y profesor
programado y realizar el cambio.

» Si el NRC aun no tiene Horario y Profesor programado, como tampoco estudiantes
inscritos, podra realizar el cambio.

Para llevar a cabo la actualizacion de este campo, siga las siguientes instrucciones.

e Ingresar ala pagina SSASECT.
e Ingresar Periodo.

e Ingresar NRC.

e Presionar el botén = (Seccién Siguiente). Hasta llegar a la pestafia “Instructor y

Horas Reunién” — “Horas e Instructores”

X Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) iy acrEGAR B REcUPERAR R RELACIONADO  §f HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo:  Teatro e Historia

Infonmackin da secclin de cuso. | Informackin de Ingreso de seccln Praferencias de secciin

Horas e instructores Preferencias del programador

Fechas de reunién Créditos ¥ ubicacién de reunién

* HORARIO B2 insertar @ Eliminar  Fa Copiar |, Filtrar

Hora de reunidn Tipo de reunion Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes Sabado Dominge Hora de inicio Ho|

| - | CLAS 0110172022 31/07/2022 O O O O O O 1830 21
4 3
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¥ INSTRUCTOR &2 Inse & Eliminar " Copiar | [} Més informacién | V. Filt

Indicador de sesidn * 1o Nombre Carga de trabajo educativo Porcentaje de responsabilidad Indicador de principal Indicador de sobrepaso Porcentaje de sesidn
01 19 Docanta, Direccidn| 0,000 100
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e Respaldar informacion de docentes del bloque “Instructor’. Se debe respaldar esta
informacion, ya que luego de modificar el campo Parte de Periodo, debe volver a
ingresar esta informacion.

¢ Eliminar a los docentes programados. Colocar el cursor sobre un registro y presionar el

botén Eliminar. Esto se repite para todos los docentes programados.




x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) % RELACIONADO 43 HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo:  Teatro e Historia ( Recomenzar ]
Informacién de seccidn de curso Informacién de ingreso de seccidn Preferencias de seccidn
[N  Preferencias del programador
[ZFTPARTA  Créditos y ubicacién de reunion
™ HORARIO B climinar  Tm Copiar | Y. Filtra
Hora de reunidn Tipo de reunidn Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébado Domingo Hora de inicio Ho
CLAS 01/01/2022 3107/2022 O M O O O O O 1830 21
L] »
w Registro 1 de 1
| —
~ INSTRUCTOR +] lnsamrl B Eiminar |'h Copiar [ Mis informacién V. Filtrar
Indicador de sesidn * D Nombre Carga de trabajo educati je de il Indicador de principal Indicador de sobrepaso | Porcentaje de sesion
|01 |19 Docente, Direccion| 0,000 100 =] =
. »
w Registro 1 de 1
73| e
. z
e Presionar el boton Guardar.

Presionar el boton = * ‘ (Blogue Anterior).

El cursor se posicionara en el bloque “Fechas de Reunién” en campo Hora de reunién.

X Horario SSASECT

2% RELACIONADO i HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo:  Teatro e Historia

Informacién de seccién de curso Informacin de ingreso de seccidn Preferencias de seccién

Horas ¢ instructores Preferencias del programador

—
( mecomenzar

[T Criditos y ubicacidn de reunidn

~ HORARIO insenar @ Euminar T Copiar . Filrar
Hora de reunicn Tigo de reunisn Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado Domingo Hora de inicio Ho

|| |- CLAS 01/01/2022 3110712022 O O O O a O 1830 |21
[] »

v Registro 1 da 1

T INSTRUCTOR £ insertar (@ EWminar " Copiar | 03 Mas informacién | Y. Filtra
Indicador de sesién * 1*] Nombre Carga de trabajo educativo Porcentaie de responsabilidad Indicador de principal Indicador de sobrepaso Poacentaje de sesién

L]

O O

,
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¢ Respaldarinformacién de actividades. Se debe respaldar esta informacion, ya que luego

de modificar el campo Parte de Periodo, se debe volver a ingresar esta informacion.

¢ Ir ala pestafa Créditos y Ubicacién de Reunion.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

S, RELACIONADO 4§ HERRAMIENTA
Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO  Curso: 4003 Titulo:

Teatro e Historia

Informacién de seccidn de curso Informacidn de ingreso de seccidn Instructor y horas de reunidn Preferencias de seccidn
Prtecenio o programadr

Fechas de reunidn Créditos y ubicacién de reunidn

Recomenzar

~ HORARIQ Einzertar B Eiminar T Copiar | V. Fin|
Programador automatice Edificio Salén Tipo de horario * Horas por semana * Indicador de sobrepaso | Horas crédito de sesién Detalles de particion Detalles de atributo de sald)
| - | NNS SIN SALA CAT 283 0 10,000
» Registro 1 de
~ INSTRUCTOR D insertar @ Elminar " Copiar | [J Mas informacian | ¥, F
Indicador de sesién * D Nombre Carga de trabajo taje de Indicador de principal Indicador de sobrepase  Porcentsje de sesion
o1

O O




¢ Respaldar informacién de salas. Si se sugiri6 sala o se asignd, es necesario guardar
esta informacion para volverla a ingresar luego de modificar el campo Parte de Periodo.

Nota 3: Si ya se realiz6 la asignacion masiva de salas, se debe informar de este
procedimiento a Registros Académicos, quienes deben bloquear las salas de esta
seccion en el Sistema de Salas, ya que al borrar las actividades quedan liberadas

inmediatamente.

¢ Respaldar informacién de macroseccidon. También se debe respaldar esta informacion,
en el caso que la seccién forme parte de una macroseccion, se debe respaldar cada
registro de actividad.

o Eliminar actividades programadas. Colocar el cursor sobre un registro y presionar el
boton Eliminar. Esto se repite para todas las actividades programadas.

¥ Horario SSASECT 9.3 23 (DESA) A AGREGAR |3 RECUPERAR ML RELACIONADO 4§ HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo: Teatro e Historia [ Recomenzar J

Informacién de seccién de curso Informacién de ingreso de seccién Instructor y horas de reunion Preferencias de seccién

LERIUE T Preferencias del programador
Fechas de reunitn Créditos y ubicacién de reunion
™ HORARIO Insertar Fa Copiar | V. Filirar
Programador automatico Edificio Saldn Tipe de horaric * Horas por semana * Indicador de sobrepaso  Horas crédito de sesidn Detalles de particion Detalles de atributo de 3aldn
l\NNS SIN SALA CAT 283 O 10,000
- Reqistro 1 de 1

e Presionar el botén Guardar.

X Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) P AGREGAR  [B RECUPERAR  JL RELACIONADO 3% HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo: Teatro @ Historia & Guardado con suceso (1 registros guardados)
Infarmacicn de secciin de curso Al ey ecclon e o ‘Consulta sin registros de reterna. Volver a entrar.

m Freferencias del programador

Fechas de reunién Créditos ¥ ubicacion de reunion
™ HORARIO insertar (@ Eliminar " Copiar | ¥, Fitrar

Hora de reunidn Tipo de reunién Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado Domingo Hora de inicio Ho

| -] cLas O [m] O O O O O

3
Registro 1 de 1

~ INSTRUCTOR 08 nsertar & Eliminar  "m Copiar | [) Mas - T Filra
Indicador de sesisn * D Nomibre Carga de trabajo educative Porcentaje de responsabilidad Indicador de principal Indicador de sobrepaso  Porcentaje de sesidn
01 O O
1 »
v Registro 1 de 1

E s GUARDAR

e Presionar el botén Seccion Anterior * . Hasta llegar a la pestafia “Informacién de

Seccién de Curso”.




&% RELACIONADO i HERRAMIENTAS

X Horario SSASECT 9.323 (DESA)

Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO  Curso: 4003 Titulo:  Teatro e Historia

de seccién de curso Informacién de ingreso de seccién Instructor y horas de reunién Preferencias de seccién

Inform

~ INFORMACION DE SECCION DE CURSO Insertar (@ Eliminar " Copiar | Y. Fillrar

Modo de calificar Calificacion Estandar

Aprobacion

Campus *

Namero de curso 4003 B Status *

Titulo ITeaLro e Historia 1 Tipo de horario *

especial

Seccion * Método educativo Presencial Duracién E]

Lista cruzada [ Socio de D Sobrepasar duracion
integracion
~ TIPO DE CLASE @2 insertar @ Eliminar " Copiar | ¥, Fi
Clase tradicional
Parte-de-periodo |1 01/01/2022 3107/2022 16
Clase de aprendizaje abierto
Primero Uttimo
Facho o
inscripcion
Fechas de inicio
Extensiones 0
maximas
==

e Modificar el campo Parte de Periodo. Si se quiere que la seccién sea retirable, ingresar valor

1. Si se quiere que la seccidn sea no retirable, ingresar el valor NR.

e Presionar el botén Guardar.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) S RELACIONADO 4§ HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo:  Teatro & Historia @ Guardado con suceso (1 registros guardados)
PRSIt informacion de ingreso de seccion  Instructor y horas de reunion Preferencias de seccidn g
~ INFORMACION DE SECCION DE CURSO Insedar @ Eliminar  "im Copiar V. Filtrar
[ campus® (003 |..| Oriente Modo de calificar [S |...| Calificacién Estandar
Nimero de curso 4003 Status * |/ Sesion |—
Titulo ‘Teatm & Historia Tipo de horario * Aprobacién |
especial
Seccion * :I:] Método educativo Duracién EI
Lista cruzada ‘ Socio de || Sobrepasar duracién
integracion
~ TIPO DE CLASE - . Y F
Clase tradicional
Pamde-mm@ 010172022 310712022 16
Clase de aprendizaje abierto
Primero Ultimo.
Fechos

inscripcion

Fechas de inicio

Extensiones o
madximas
al|l X GUARDAR

e Volver alIngresar informacion respaldada. Para ello, seguir el procedimiento indicado en los

pasos anteriores.




Eliminar Vacantes Reservadas

¢ Ingrese a pestana “Informacioén de ingreso de seccién / Lugares reservados”.
e Seleccione el registro que desea eliminar.
e Presione, el botén “Eliminar”.

e Presione el botén Guardar.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

RAR M RELACIONADO 4 HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 25761 Materia: DDE Curso: 3133 Title: Lex Et Imperium. el Poder y Su Recomenzar ]

Informacién de seccidn de curso Informacién de ingreso de seccitn Instructor y horas de reunién Preferencias de seccidn
Detalles de ingreso Lugares reservados

~ DETALLES DE LUGARES RESERVADOS Insertar Ta Copiar | ¥, Filrar

Nivel Campus Escuela Grado Programa  Tipa de campo de estudio  Codigo de campo de Departamento | Cumriculums | Clase Atributo Cohorte Periodo de admisicn  Pe
tudio
1
33
»
Por pagina Registro 3 de 4
Sobreflujo Maximo reservado * Reservado real Reservado restante Méximo en lista de espera * Real en lista de espera Restante en lisia de espera
O 5 3 2 0 0 0
|| 20 0 20 0 0
O 10 0 10 0 0 0
O 15 0 15 0 0 0
Por pagina Registro 3 de 4
™ TOTAL DE LUGARES RESERVADDS &3 insertar @ Elminar " Copiar | ¥, Firar

& Eliminar datos reservados

Maximo Real Restante

a | X Fecha de actividad 24/10/2022 10:32.27  Usuario FBUSTOSC

Salir Sin Grabar Cambios

Si inserta erroneamente un registro de vacantes reservadas y aun no ha guardado, para
eliminarlo realice lo siguiente:

e Posicionese en el registro que necesita eliminar.

¢ Ingrese al Menli de HERRAMIENTAS para desplegar sus opciones.

o Presione opciéon “Limpiar datos”.

X Horarlo SSASECT 9323 (DESA)

Q, Buscar

ACCIONES

Actualizar
Expontar ShiteF
Imprimir captura de pantaila  Cii-Alle?

Limpiar registro

Limpiar datos
Propiedades del elemento

Desplegar Iz imagen del 1D

Salir de Quickfiow




ELIMINAR MACROSECCION

Si necesita eliminar una Macroseccion que ya ha configurado, realizar las siguientes
actividades.

SSASECT

Ir ala pagina SSASECT.
e Ingresar Periodo.
e Ingresar NRC.

e Presionar el botén “Ir”.

X Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) R AGREGAR RECUPERAR  Ji RELACIONADO  $j HERRAMIENTAS
Periodo: (202220 = NRC: [13806 = v )
Materia: CCL Curso: 2361
Titulo:  Instalaciones Sanitarias 2 Copiar NRC

2 Crear NRC

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en «Ir». Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el criterio de bisqueda y oprima INTRO.

e En la pestana “Informacion de Seccion de Curso” Identificar el codigo de Lista cruzada. Se

debe anotar, ya que lo utilizaremos mas adelante.

Horario SSASECT 9.3 23 (DESA) P AGREGAR |3 RECUPERAR g RELACIONADO i HERRAMIENTA!

Periodo: 202220 NRC: 13806 Materia: CCL Curso: 2361 Titulo:  Instalaciones Sanitarias @
Informacin de seccién de curso Informacién de ingreso de seccion Instructor y horas de reunién Preferencias de seccidn
* INFORMACION DE SECCION DE CURSO insetar G Eliminar " Copiar Y. Filtrar ]
UCCION CIVIL Campus * San Joaquin Modo de calificar Calificacion Estandar
Nimero de curso 2361 I:] Status * Activo Sesion D Pasar a CANVAS
Titulo |Ins|a1aciunes Sanitarias Tipo de horaric ~ CAT D Cétedra Aprobacion I:]
especial
Seccion * Métod PR B Pri ial Duracién E]
| Lista cruzada B9 -] | Socio de Construccion Civil [ ] sobrepasar duracién
integracion

e Ir a la pestafia Instructor y horas de reunion — Horas e instructores — Créditos y

ubicacién de reunién.




X Horario SSASECT 9.323 (DESA) RELACIONADO % HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 13806 Materia: CCL Curso: 2361 Titulo: Instalaciones Sanitarias [—m
Informacion de seccion de curso Informacion de ingreso de seccion Preferencias de seccion
Preferencias del programador
Fechas de reunion Créditos y ubicacion de reunion
~ HORARIO Insertar [ Efiminar " Copiar | . Filtrar
Programador automatico Edificio Salon Tipo de horario * Horas por semana * Indicador de sobrepaso | Horas crédito de sesion Detalles de particion Detalles de atributo de salon
MS1 E14 CAT 283 0 10.000
14 NT203 CAT 283 O 0.000
v Registro 1 de 2
¥ INSTRUCTOR L = r " Cog Y, Fitt
Indicador de sesion * D Nombre Carga de trabajo educativo Porcentaje de responsabilidad Indicador de principal Indicador de sobrepaso  Porcentaje de sesion
01 66143473  Jose Fernando, Moore|Undurr 0,000 50
02 89601355  Leonardo Antonio, Alvarez|Ra 0,000 50 |1 vl
‘ »
v Registro 1 de 2

e Eliminar cédigo que vincula las actividades en la macroseccién. Borrar el codigo que

se definié el campo “Programador Automatico”.

e Presionar el boton Guardar.

RELACIONADO i HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 13806 Materia: CCL Curso: 2361 Titulo:  Instalacienes Sanitarias *ALERTA" El porcentaje total de responsabilidad del instn

@3 igual a 100. o
Informacion de seccion de curso Informacidn de ingreso de seccion Preferencias de seccidn
Ty Prefarencias del programador Q ‘Guardado con suceso (1 registios guardados)
Créditos y ublcacion de reunicn
~ HORARIO Insetar [ Ebminar " Copiar | . Filtrar
Hora de reunidn Tipo de reunién Fecha de inicio * Fecha de fin * Lunes Martes Midrcoles Jueves Viernes Sabado Domingo Hara de inicio Ho
LAS 07/03/2022 2410612022 Ed O ] a ] O O 0830 1
TAL 070312022 24/06/2022 ] n ] ] O 0 m 0830 1
P »
v Registra 1 da 2
~ INSTRUCTOR B insetar B E " Copiar | T.F
Indicador de sesion * D Nombre Carga de trabajo educativa Porcentaje de responsabilidad Indicador de principal indicador de sobrepaso  Porcentaje de sesidn
01 66143473 Jose Femando, Moore[Undurr.. 0,000 50 =) =]
02 89601355  Leonardo Antonio, Alvarez/Ra . 0.000 50 O [l
4 *
v Registro 1 da 2

»
14

SSAXLST

e Presione el Boton “Tablero” del menu principal.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) B RECUPERAH

Periodo: 202220 NRC: 13806 Materia: CCL

Curso: 2361 Titulo:  Instalaciones Sanitarias

Tablero Informacion de se de curso Informacion de ingreso de seccién Instructor y horas de reunidn Preferencias de seccion

~ INFORMACION DE SECCION DE CURSO [
Aplicaciones

Campus * | 0f San Joaquin Modo de calificar |S

Nimero de curso | 2361 D Status ™ EE] Activo sesion [1

Tipo de horario ~ CAT E] Cétedra Aprobacion ’:
especial

Péaginas abiertas recientemente Seccion* E Método educativo PR D Presencial Duracion

Lista cruzada 89 = Socio de Construccion Civi [ som

Ayuda integracién

Buscar Titulo [ Instalaciones Sanitarias




e Digite SSAXLST parair a la pagina de Lista Cruzada.

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

WS Bienvenido(a)

@© Buscar 5
Navegacion directa SSAXLS'I1

e Ingresar Periodo.

Ingresar cédigo de la Lista cruzada que tiene asignado el NRC revisado en SSASECT.

e Presionar el botén “Ir”

X Definicion de Lista Cruzada de Horario SSAXLST 9.3.23 (DESA)

&% RELACIONADO i HERRAMIENTAS
[ Periodo: [202220 | de: [B9 = C——1
grupo de lista
cruzada

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en «lr». Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el criterio de bisqueda y oprima INTRO.

Se despliega la pagina de Lista Cruzada con los NRC asociados.

e Presione boton = (bloque siguiente).

Definicién de Lista Cruzada de Horario SSAXLST 9.3.23 (DESA)

RECUPERAR g% RELACIONADO  #jf HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 Identificador de grupo de lista cruzada: B9

™ INGRESO EN LISTA CRUZADA

B2 insetar @ Eliminar  "m Copiar V. Filtrar

R 5 o :

disponibles:
T SECCION DE LISTA CRUZADA Insertar [ Eliminar " Copiar | V. Filtrar
NRC Blogue  Materia®  Nimerodecurso *  Seccion *  Parte-de- Campus *  Inferior de horas Indicador de horas crédito | Superior de horas | Indicador de lugares | Ingreso maximo Ingreso re:
periodo crédito crédito reservados
13806 CCL 2361 1 1 002 10,000 Y 40
13807 CCL 2361 2 1 002 10,000 Y 40
14 A K »
~ Registro 1 de 2
.. . s . .
e Posicionar el cursor en cada NRC y presionar el boton Eliminar.
Definicién de Lista Cruzada de Horario SSAXLST 9.3.23 (DESA) 2% RELACIONADO  $if HERRAMIENTAS
——
Periodo: 202220 Identificador de grupo de lista cruzada: B9 Recomenzar
™ INGRESO EN LISTA CRUZADA riar (@ Eliminar " Copiar | V. Filtrar
disponibles:
¥ SECCION DE LISTA CRUZADA Insertar Iﬂ Eliminar I " Copiar | V. Filtrar
NRC Blogue Materia *  Numero de curso *  Seccion * Parte-de- Campus *  Inferior de horas Indicador de horas crédite  Superior de horas Indicador de lugares Ingrese maximo Ingreso rej
periodo crédito crédito reservados
13806 CCL 2361 1 1 002 10,000 Y 40
13807 ccL 2361 2 1 002 10,000 Y 40
‘ v »
v Registro 1 de 2

e Presionar el botén Guardar.




X Definicién de Lista Cruzada de Horario SSAXLST 9.3.2

Periodo: 202220 Identificador de grupo de lista cruzada: B9

¥ INGRESO EN LISTA CRUZADA

R

¥ SECCION DE LISTA CRUZADA

NRC Bioque Materia® Numerodecurso® Seccidn *  Parte-de. Campus *  Inferior de horas
penodo crédito

L
14

@ Guardado con suceso (3 registros guardados)

disponibles:

Indicador de horas crédito  Superior de horas
crédito

L lnse -] s e N2

Lugares 80

Wnsetar @ Eimiar "8 Copiar Y, Favar
Indicador de lugares | Ingreso méximo Ingreso re
reservados

Registro 1 de 1




ELIMINAR NRC

Si se necesita eliminar un NRC programado, tener en cuenta los siguientes puntos.

e Solo se pueden eliminar los NRC propios de cada Unidad Académica. Los cursos de
servicio se pueden eliminar en comun acuerdo con la Unidad Académica a la cual se

destinan las vacantes.

e NO se pueden inactivar o eliminar los cursos con estudiantes inscritos. El procedimiento

se realiza cuando el curso se encuentra sin estudiantes.

¢ Eliminar los NRC que no ofreceran vacantes, es decir el campo “Maximo” de la pestana
“Detalle de Ingreso” es igual a cero. Eliminar los NRC que no se dictaran para el periodo

que se esta programando.

Siga las siguientes instrucciones para eliminar un NRC.

Ir alaforma SSASECT.

e Ingresar Periodo.
e Ingresar NRC.

¢ Presionar el boton “Ir” para desplegar la informacion del curso.

x Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) GREGAR  [§ RECUPERAR  J RELACIONADO  ff HERRAMIENTAS
[Peroao: 202220 1] NRC: (25761 -]
Materia: DDE Curso: 3138
Titulo: Lex Et Imperium. e Podery Su "2 Copiar NRC

:_- Crear NRC

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en «lrs. Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el criterio de biisqueda y oprima INTRO.

e Presionar el botén Eliminar.

X Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) W AGREGAR B RECUPERAR L RELACIONADO % HERRAMIENTA
Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO  Curso: 4003 Titulo:  Teatro e Historia (" Recomenzar |
Informacion de ingreso de seccién  Instructory horas de reunién  Preferencias de seccion
~ INFORMACION DE SECCION DE CURSO l«sena a Copiar . Filtrar
3 T I campus* [003  |... |iOriente Modo de calificar (S |...| Calificacién Estandar
4003 -] saws* [A_|..] Adivo sesion [ |..]

Titulo | Teatro e Historia | Tipo de horario* [CA

i:‘ Cétedra Aprobacién | ]--]
especial
Seccion * ﬁ—'—l Método educativo W Presencial Duracion D
Lista cruzada | [-] Sociode [34 .| Teatro [ Sobrepasar duracion
integracion
¥ TIPO DE CLASE &3 Inse -1 u Y.F

Se despliega mensaje de Alerta indicando que todos los datos de la seccion seran

eliminados.




e Presionar el botén Guardar.

x

Horario SSASECT 9.3.23 (DESA)

& RELACIONADO 4§ HERRAMIENTAS

Periodo: 202220 NRC: 25223 Materia: ACO Curso: 4003 Titulo:  Tealro e Historia A *ALERTA" Todos los datos de la seccion serdn eliminados,
GUARDAR para continuar, RECOMENZAR para salir

Informacién de seccién de curso Informacién de ingreso de seccion Instructor y horas de reunion Preferencias de seccidn

™ INFORMACION DE SECCION DE CURSO insertar (G Eiiminar P Copiar | Y. Filtrar |

(e — ——
Nimerodecurso® [ || Status sesion | ||
Tituto [ | Tipo de horario * Aprobacién [:l:i

especial

buracion [ | [ [.]

Suceiin® Seikacio cuceiivn

S

Lista cruzada | [--] Socio de [ ] sobrepasar duracién
integracion
¥ TIPO DE CLASE 3 insertar (@ Eliminar T.F
Clase tradicional
Parte-de-periodo e ]
Clase de je abierto
Primero Ultimo
Fectoe 0 [— [—
inscripcion

Extensiones | 0]

maximas

M
I
2
g
g

X Horario SSASECT 9.3.23 (DESA) 1
Periodo: | 202220 ! NRC: :B @ Guardado con suceso (1 fegistros guardados)
Materia: Curso:

Titulo: 2 Copiar NRC
= Crear NRC

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en «Irs. Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el criterio de bisqueda y oprima INTRO.




SOLICITUD DE SALAS PARA OTRAS ACTIVIDADES

Si requiere sala para un curso de pregrado o postgrado, debe enviar su solicitud al correo
electrénico programacionacademica@uc.cl

Si necesita sala para otras actividades, debe realizarla a través de la plataforma de
Solicitud de Salas. Para ello, debera completar algunos datos relevantes tales como:
nombre de la actividad, una breve descripcion, capacidad de la sala, fecha y médulos

requeridos, entre otras. La Url es: https://registrosacademicos.uc.cl/informacion-para-unidades-

academicas/solicitud-salas-clase/

Las salas se asignaran de acuerdo a la disponibilidad existente.

Hemos terminado este tutorial si tienes dudas o consultas escriba a

programacionacademica@uc.cl



mailto:programacionacademica@uc.cl
https://25live.collegenet.com/pro/uccl
https://25live.collegenet.com/pro/uccl
https://registrosacademicos.uc.cl/informacion-para-unidades-academicas/solicitud-salas-clase/
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