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SOBREPASO

Descripcion

Sobrepaso, corresponde a la autorizacion que otorga en sistema la Unidad Académica que

dicta el curso, cuando un estudiante NO cumple con los requisitos o restricciones del mismo.

Actores

+ Unidad Académica
- Estudiante

+ Registros Académicos

Conceptos Importantes

Antes de iniciar el proceso de inscripcion de cursos, es importante que las Unidades
Académicas tengan en cuenta dos tipos de sobrepaso, Aprobacion Especial y/o

Levantamiento de Sancion, donde:

e APRESP - Aprobacién Especial, corresponde a una restriccion que la Unidad
Académica ingresa en SSASECT al momento de programar un NRC.
e En general estd destinado mas bien a cursos pequefios como los de Tesis y la

aprobacion es ingresada en sistema por la unidad académica que dicta el curso.

e LEVSAN - Levantamiento de Sancién, Es la autorizacion de sobrepaso que realiza
la Unidad Académica que dicta el curso.

El sobrepaso se realiza para cursos que mantienen:

o Requisitos y Correquisitos.

o Restriccion: Nivel; Programa; Carrera; Créditos.




INGRESO A BANNER

Ingreso a Portal UC

Para comenzar con el proceso de inscripcion de cursos y / 0 sobrepaso , ingrese al sistema
autenticandose en Mi Portal UC, ingresando usuario y contrasefia del correo UC y luego,

presione “iniciar sesion”:

* Inicio - Pontificia Universidad ¢ X = = X
<« (] O 8 httpsy//www.ucd bk @ =
& Conoce las medidas que se i en la UC, en Escenario de Apertura del Plan Paso a Paso.

Ir al inicio ADMISION & Covid-19 Medios ~ Biblioteca & Donaciones & Mi Portal UC & Correo ~ 2 @ English site

Programas de estudio - Investigacién -~ Facultades Internacionalizacion® Extensién ~ Universidad ~ Informacion para ~ Q

DE CHILE

Futuros estudiantes UC

14 DE OCTUBRE EN CASA CENTRAL:

La UC se alista para recibir la Feria de Deportistas
de Alto Rendimiento

Ir al articulo e

Ayiidanos a mejorar. -

mi Portal UC

&i mi Portal UC

FONTIFICIA
AD

Autentificacion

~ Contrasefia
INICIAR SESION

2?2 ;Olvidaste tu clave?

Por razones de sequridad, cierre su sesién y su navegador web cuando haya terminado
de acceder a los servicios que requieren autenticacion.




En menu “Inicio” ingrese a “Servicios en linea”, seleccione “Sistemas Académicos” y luego

haga clic en “Gestién Curricular”.

PEDRO ANTONIO BUSTOS CAMPOS © Preguntas Frecuentes [ Contacte @& Cambio de Clave UC  [#  Salir

= Mi Portal UC

Inicio
Comunidad UC | Inicio

#& Inicio

A
A

Servicios en linea Intranet Noticias Estudiantes =

& Datos Personales

& Informacion Académica

B Heramientas

Alertas y Permanencia Académica
Beneficios
Bibliotecas UC

Servicios Informaticos

Asuntos Estudiantiles
Calendarios
Direcciton de Personas

Fono-Ayuda UC

o UC actualiza politica de
prevencién y apoyo en materias de
violencia sexual y género{Abre una
nueva ventana)

(& 12/10/22 04:06 PM

La actualizaciin del "Reglamento
sobre violencia sexual, viclencia y
Pastoral discriminacion de género” que
propuso una comisién revisora
nombraca por el rector, fue
aprobada por el Honorable Consejo
Superior (HCS). El documento de
COrientaciones la Politica de formacion, prevencion

Sistemas Académicos

Recursos de Apoyo Académico

Informacion General

Reglamentos y normas

Sistemas Financieros y da Pago

Sistemas de Gestidn de Calidad Unidades administrativas

Sistemas de Personal

Banner UC

Se desplegard la pagina principal de navegacién de Banner donde se muestran las

siguientes opciones que ayudan en la navegacion de las paginas de Banner.

Tablero
Aplicaciones
Buscar
Nav;ga ion directa
Ayuda
Favoritos

Salir




icono

Opcibdn

Descripcion

B

Tablero

Permite volver a la pagina principal de

navegacion.

Aplicaciones

Permite navegar por el menu de los diferentes

modulos de Banner.

Buscar

Permite buscar la pagina a la que requiere

ingresar.

Paginas  abiertas

recientemente

Como se indica, despliega las paginas utilizadas

recientemente

Bl OE @ E

Ayuda Se despliega una descripcién de ayuda de la
pagina en que esta trabajando.

Favoritos Se despliegan las paginas que se marcaron
como favorito. Esta marca se realiza al presionar
la “estrella” en la opcién Buscar

Salir Esta opcién permite salir de Banner.




REALIZAR SOBREPASO DE INSCRIPCION

Ingresar un Sobrepaso

Para gestionar un Sobrepaso en sistema ingrese en el Buscador la pagina “SFASRPO”

ONTIFICIA
UNIVERSIDAD
“ATOLICA

alx Bienvenido(a)

@® Buscar 2
Navegacion directa | SFASRPO|

Permisos-Sobrepaso de Inscripcién de Alumno
(SFASRPO)

Una vez en la pagina SFASRPO.

e Ingrese en campo “ID” el RUT del estudiante.

¢ Ingrese en campo “Periodo”, el periodo en el que va a realizar el sobrepaso.

El periodo a digitar es el afio actual, agregue 20 si es primer semestre, 22 si es segundo

semestre y 24 para la Temporada Académica de Verano (TAV).

e Presione el botdon “Ir”.

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en «lIrs. Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el criteric de busqueda y oprima
INTRO.

Se despliega la pagina “Permisos-Sobrepaso de Inscripcion de Alumno”, el cursor queda

posicionado en la columna “Permitir”.

e Seleccione el sobrepaso que requiere asignar (APRESP o LEVSAN)

e Luego presione Enter.




X

Permisos-Sobrepaso de Inscripcion de Alumno SFASRPO 9.3.23 (DESA)

4 RELACIONADO % HERRAMIENTAS
ID: 1015559 Estudiante, ... Periodo: 202220 2022 Primer Semestre

~ PERMISOS DE SOBREPA SO DE ALUMNO Insertar | @@ Eliminar ¥ Copiar ¥, Filtrar
Permitir *

Descripcion de permiso NRC Materia Namero de curso Seccion
APRESP Aprobacién Especial | |

o

Registro 1 de 1
~ HORARIO DE ALUMNO £3 Insertar @ Eliminar " Copiar | ¥, Filtrar
NRC Parte-de- Materia Nimero de curso Seccion Plan de Disponible  En lista de Lun Mar Mié Jue Vie Sab |Dom Hora deinicio | Horade fin |Error Lig
periodo estudios espera
1 AK »

Registro 1 de 1

En caso que ya exista un registro de sobrepaso asignado, presione el botdn “Insertar”,
ubicado en el costado superior derecho del bloque.

A continuacion,

¢ Ingrese el NRC al que autoriza el sobrepaso, para que pueda ser inscrito por el

estudiante.

X

Permisos-Sobrepaso de Inscripcién de Alumno SFASRPO 9.3.23 (DESA)

S% RELACIONADO ¥4 HERRAMIENTAS|
ID: 1015559 Estudiante, . Periodo: 202220 2022 Primer Semestre

Recomenzar

" PERMISOS DE SOBREPASO DE ALUMNO Insertar (& Eliminar ¥ Copiar | V. Filtrar
Permitir * Descripcidn de permiso NRC Materia Niimero de curso Seccion
Aprabacién Especial VRA 100C 1

5 w Registro 1 de 1
" HORARIO DE ALUMNO Einsertar B Eliminar " Copiar | Y. Fillrar
NRC Parte-de- Materia  Nimerodecurso  Seccién  Plan de Disponible |Enlistade | Lun |Mar Mié Jue |Vie Sib Dom Horadeinicio Horadefin Emor Liga  Grupo de lista cruzada

periodo estudios espera
« 3K »
v Registro 1 de 1

Una vez ingresado el NRC,

e Presione el boton “Guardar” ubicado en la esquina inferior derecha de la pagina.

X

Permisos-Sobrepaso de Inscripcién de Alumno SFASRPO 9.3.23 (DESA)

2% RELACIONADO % HERRAMIENTAS

Recomenzar
|
|

)
1
Insertar @ Eliminar " Copiar = Y. Filtrar |

ID: 1015559 Estudiante, ... Periodo: 202220 2022 Primer Semestre

Y PERMISOS DE SOBREPASO DE ALUMNO

Permitir * Descripcion de permiso NRC Materia Namero de curso Seccién
APRESP ---| Aprobacién Especial 14616 VRA 100C 1

Registro 1 de 1

Y HORARIO DE ALUMNO

Y F
NRC Parte-de- Materia  Namero de curso  Seccién Plan de Disponible Enlistade Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Horade inicio Hora de fin
periodo estudios espera
< » |« »
v Registro 1de 1 |
||

Fecha de actividad 10/03/2023 16:32:04  Usuario PBUSTOSC l GUARDAR

Se despliega el mensaje “Guardado” y con ello la confirmacion del Sobrepaso realizado.




Desde ese instante, el estudiante puede Inscribir el curso por el autoservicio o la Unidad
Académica por SFAREGS, respectivamente.

x Pemisos-Sotrepaso o INscpcitn o Alumeg SFASRPO 9.3 2

A RELACIONADD B HERRAMIENTAS 1

D: 1015353 Estudinie Parisda: 202220 022 Primer Ssmesine @ Guardado Con SUCESD (1 rigistes quardades |
T PERMISOE DE SOBREPA SO DE ALUMRD -

PaEing - DR TG e T B HRC Maliia O O LR S C
APRESF Apuobaciin Especil 14516 WRA W00 [==] 1
Regising 1 de 1
~ HORARKD DE ALUMMO B nzetr 2 " T
MRL Parte-de- Materia Mmoo de curso  Secckdn | Plas de Desponible | Enbsiade Lem Mar M Jue Ve S&b  Oom  Homdemick | Horsd
[ il ealutdin Eapery

v

Regetia 108 1
% X | Fochadeoctvided 10032023 163204 Usuarlo PEUSTESE

Eliminar un Sobrepaso

Para eliminar un sobrepaso, ingrese en la pagina SFASRPO.

e Ingrese en campo “ID” el RUT del estudiante.

¢ Ingrese en campo “Periodo”, el periodo en el que va a realizar la eliminacién del
sobrepaso.

e Presione el botén “Ir”.

Permisos-Sobrepaso de Inscripcidn de Alumno SFASRPO 9.3.23 (DESA)

ID: [1015569 ] - || Estudiante, ... Periodo: (202220 = —_

Inicio: Llene los campos de arriba y haga clic en «Irs. Para realizar una bisqueda por nombre, oprima TAB desde un campo de ID, ingrese el criterio de bisqueda y oprima
INTRO.

Visualizara todos los registros de sobrepasos ingresados para el estudiante consultado.

e Posiciénese en el registro que necesita eliminar

e Presione el boton Eliminar, situado a la derecha de la grilla.

X

Permisos-Sobrepaso de Inscripcidn de Alumno SFASRPO 9.3.23 (DESA)

ID: 1015559 Estudiante, Periodo: 202220 2022 Primer Semestre

RCOmen Far
~ PERMISOS DE SOBREPASO DE ALUMNO Insartar "i Copiar | ¥, Filtrar
Permitic * Dn:rlpmnda PErMIS0 HRC Materia MNilfmers dé Curso SeCcitn
APRESP Aprobaciin Especial 14616 WRA 10008 1
jLEUS}\N Levantamiento de sancion 23379 ADU a103 4 |
APRESP Aprobacién Especial 18831 ECM 2758 1

Registra 2 de 3




e Presione el boton “GUARDAR?”.

Se despliega el mensaje “Guardado” y con ello la confirmacion de la eliminacion.

Permisos-Sobrepaso de Inscripcion de Alumno SFASRPO 9.3 23 (DESA)

B

] PERAR g RELACIONADO  44f HERRAMIENTAS

ID: 1015559 Estudianie. ... Periodo: 202220 2022 Primer Semestre

~ PERMISOS DE SOBREPASD DE ALUMND

Paermitir * Descripcion de permiso HRC Materia Humero de cursa Seccidn
APRESP Aprobacikdn Especial 14616 VRA 100C 1 =
APRESP | == | Aprobacién Especial 18831 ECM 2756 1

Registo 2 de 2
¥ HORARID DE ALUMNG

4] 2 Efminar ¥y Cog Y. Filira
NRC Parte-de- Materia  Ndmero decurse  Seccion  Plan de Disponible EnMstade Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom Hora deinicio | Hor
periodo estudios BEpErE
w Registra 1 de 1
<Xz

Fecha de actividad 10032023 163430  Usuario PEUSTOSC




INSCRIPCION Y RETIRO DE CURSOS

Inscripcion de Cursos por UA

Para inscribir y/o retirar cursos a un estudiante, ingrese a la pagina SFAREGS en las fechas

informadas por la Direccion de Registros Académicos.

¢ Ingrese en el Buscador la pagina “SFAREGS” y presione Enter.

Bienvenido(a)

O

Inscripcién de Curso de Alumnos
(SFAREGS)

Inscripcion de Curso de Alumnos (SFAREGS)

Se muestra la pagina de “Parametros de Distribucién” que no se usa, presione “X” para

continuar.
| x hicializacion de Distribucidn de Sistema de Alumno SOADEST 9.3 (DESA)
™ PARAMETROS DE DISTRIBUCION Insert]
e B — B
Facturas [ _J Cumplimiento l ]_J

Histdricos | =
académicos

Automaticamente, se abre la pagina SFAREGS para ingresar los parametros de Periodo y
RUT en ID del estudiante.

e Ingrese Periodo: En el campo Periodo digite el afio actual y agregue 20 si es primer
semestre, 22 si es segundo semestre y 24 para la Temporada Académica de Verano
(TAV).

e Ingrese ID: Rut del estudiante.

e Fecha: Se autocompleta con la fecha del dia en que se ingresa a esta pagina.

¢ Luego presione “Ir”.

X Inscripcion de Curso de Alumnos SFAREGS 9.3.23 (DESA)

| Periodo: | 202220 Lzl | 1p: [1015559 |l

Estudiante, ...

Fecha: [13/03/2023 1‘ Retenciones: [ ]7 |




Nota: En el caso que el estudiante presente Morosidad y tenga cursos inscritos, envie la

solicitud al correo inscripciondecursos@uc.cl de lo contrario informe al estudiante que

revise su situacion financiera con el Departamento correspondiente.

En la pestafia “INSCRIPCION”, el cursor queda posicionado en el bloque INFORMACION
DE INGRESO en el campo “Status”, si el estudiante tiene el cédigo “ EL- Con derecho a

Inscripcién” podra realizar la inscripcion asociado al plan de estudio.

X Inscripcion de Curso de Alumnos SFAREGS 9.3.23 (DESA) N AGREGAR B RECUPERA Sk RELACIONADD % HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 ID: 1015559 Estudiante, ... Fecha: 13/03/2023 Retenciones: L Recomen zar ]
Ver curriculums actualesiactivos: Imprimir cobro: Imprimir horario: Plan de estudios:

Perindo de alumno ‘Curriculums Plan de estudios

* INFORMACHKIN DE INGRESO Insentar (@ Eliminar W Copiar | ¥, Filtrar
Fecha de status Minimas * | 0,000] ... | Origen M0
Razon | e | || Eliminar todos los NRC Miximas " | 65,000 ...| Origen M+

Procesar blogue Aceptacion O Confirmado '@ Ninguno O

»

T PLAN DE ESTUDIOS DE INGRESOD 1+ tar @) Eliminar " r Y, il

v Registro 1 de 1 | |

= I_lz GUARDAR

e Presione el botén Seccidn Siguiente E

El cursor queda posicionado en el bloque PLAN DE ESTUDIO DE INGRESO en campo Plan de

estudios.

X Inscripcion de Curso de Alumnos SFAREGS 9.3.23 (DESA) N AGREGA B PERA SLRELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS
Periodo: 202220 ID: 1015559 Estudiante, ... Fecha: 13/03/2023 Retenciones: Recomenzar
Ver icul les/activos: P cobro: Imprimir horario: + Plan de estudios:

X Fecha de status 13032023 Minimas * 0,000
Rozon | |- __| Eliminar todos los NRC Miximas* [ 65.001
Procesar bloque Aceptacion O Confirmado
. »
| PLAN DE ESTUDIOS DE INGRESO | Insentar @ Eliminar ¥ Copiar ¥, Filtrar |
Plan de estudios  Status de ingreso Descripcion de status de ingreso Procesar blogue Indicador de blogue de proceso | Inscripcion permitida
N Registro 1de 1
* IMENEMACKN NE CHEEN IS Insertar B Elminar = e -

==

Si el estudiante tiene un Plan de estudio, se desplegara automaticamente el cddigo del plan.



mailto:inscripciondecursos@uc.cl

En caso que usted desconozca el plan de estudio del alumno o éste tenga mas de un plan

de estudio vigente, vaya a la blusqueda [-] desplegable, e identifique y seleccione el plan

de estudios en el cual realizara la inscripciéon de cursos. Luego presione botén “OK”.

Planes de estudios de alumno por periodo (SGVSTSP) x

Criterios I al I

Ingre... Periodo Cl... Nombre Status | Ingr
Y 201920 1 300002-Trabajo Social AS Y
Y 202120 2 641301-Licenciatura en Letras M/Lingu AS Y

L3
Registro 1 de 2

¢ Unavez seleccionado el plan de estudios, presione el botéon “Guardar”.

4% RELACIONADO  $f HERRAMIENTAS

X inscripcién de Curso de Almnos SFAREGS 9.3 23 (DESA)

Periodo: 202220 ID: 1015559 Estudiante, .. Fecha: 1303/2023 Retenclones: [ Recomenzar |
Ver curriculums actuales/activos: Imprimir cobro: Imprimir horario: + Plan de estudios:
Siatus 0 & Inscripcio Fecha de status | 132032023 Minimas * | 0,000
Razén = || Eliminar todos los NRC Maximas = | 65,001
Procesar blogque Aceptacion D Confirmado
*
T PLAN DE ESTUDIOS DE INGRESO Tnsertar @ Ehminar  "m Copiar | ¥, Filiar |
Plan de estudios  Siatus de ingreso Descripeion de status de ingreso Procesar blogue Indicador dé bipque de proceso | Inscripeidn permitida
1 [EL | == | Con Derecho a Inscripcién O
- Registio 1 de 1
= INFORMACIGN DE CURSO 2 Insertar [ Eliminar ¥ Copiar | 7,

= | = GUARDAR

e Paracontinuar, presione nuevamente | = |-Bloque Siguiente

Quedara posicionado en la columna NRC del bloque INFORMACION DE CURSO. En caso

gue ya existan cursos inscritos,




e Presione el botén “Insertar” ubicado al lado derecho del bloque INFORMACION
DE CURSO

o Ingreseel NRCainscribiry presione “Enter”, inmediatamente se autocompletara
la informacion del curso, quedando con status del curso con “RE-Inscrito”.
El cursor queda posicionado en la columna “Plan de Estudio”.

e Digite el plan de estudio ingresado en el bloque anterior.

X TN o Cursd O Alemngs SFAREGS 3.2 (DESA) 1 . S FELACONADG i HERFAMERTA

Pardodo: 20320 WD 1015554 Esudams. Facha: 1205307 Ver cur - cobeo: R ormesnar

Imgrimi horari; + Plan de swiudio
. AT § T

™ FORMACION DE DURSD ) hsenar [ Ebmisar Ma Copler W il

Detalle de Se0ckn ‘wer detalie ge reselados

WAL M Cufsa * S M. MO | Hoas o s Horas  Hoies of  Sianis c Wieslt Fegi  Sobi_. Pansse- Wess Campus [Fan de el
oF  cPbNE " Codm * . SA S o8 [
] hora apim
T8 ING 200 1 A, 0,000 000G 0000 0000 RE MG MR PR Lers 1
14142 IC8 ekl 1 B 10,000 10,000 80 0000 RE MG f PR Do 1
0 = ko Lk 1 5 10,000 10000 80 0000 RE MG O 1 PR Lk 1] =

Es importante validar que el nivel del curso inscrito, sea el mismo nivel del plan de estudio

en el que se esta inscribiendo el curso, en caso contrario actualicelo.

X Inscripoasn de Curso de Alemnos SFAREGS 5.3.23 [DESA) 5 A RELACSCMADD 0 HERRAMIENTA

Perbeiy: 202220 W 1095555 Exfudanis, Focha: 1TVIRZ0ZY  Retnchonegs! Vi cwTiouling SCe b e livos: bepioni cobio: R i b
Imprimi bavaiiy Flas de a5 ludioe:

e e

= oA oM E CURSD @ raertar | Eleinar B Copler ¥ Pl

Chrame g SbCgin W (LA O Rl RS

WRL Mader.. Cung * Be.. M., Homs  Hoosde a Horas Horssde fSostus ¢ | Wiwsl © |Rugi Soir... Parede Misodo Campis Pin de ssiedios
de  oebdn * oodio © e L O L] [T
[~ . hova [ -
Tidaa WG Foe il 1 A (=1 a] 000 0000 0033 RE MG El MR PR v 1
14143 (= b ik 1 5 fel e 10,005 10 0,000 RE LI L PR 0z 1
148 ([} Fd k] 1 3 10,000 10003 10 003 RE WG 1 PR 2 1

Presione “Enter” si requiere inscribir otro NRC, de lo contrario presione 2 veces el boton

“Guardar”, el sistema volvera al inicio de la pagina.

X Inscripcion de Curso de Alumnos SFAREGS 9.3.23 (DESA) A AGREGAR B RECUPERAR ﬁ% RELACIONADO 3 HERRAMIENTAS 1

Periodo: 202220 Il ID: (1015559 || Estudiante, (v
Fecha: [13/03/2023 H Retenciones: | [

Ver curriculums: || Imprimir cobro: *[_|

actuales/activos

Imprimir horario: * [] | imprimir cobro |

Plan de estudios: | Il [ Informacién de status de hora |




Retirar Curso

Si debe retirar un curso, posicionese en la fila del NRC en la columna “Status” modifique el
codigo “RE-Inscrito” por “DD-Retirado”, luego presione el botén “Guardar” dos veces para

volver al inicio de la pagina.

X WreCrigeoion e Curso e Alpmnos SFAREGS 9 3 23 [DESA) v ! ﬁ RE LACKHRADG -ﬂ- HE RRAME WTAS
Perfodoc HIZE20 W 1005555 Eshudadle Fecha: | M0ATOZY  Retesciones: Wer curriculams acisales/aciivos: Impairdr cobeo: e
Wmpwimir bk Flan de sviudios:

* PLAN DE ESTUDNCS DF INGEE 50 b4 = " ¥
Plan o o SEanUN d ngELS DRACrpoien e Matus de i Prod il Blogus it S bitagisk e e reLn Incripcitn pemitdy
i EL Con Derecho & Inscngcde O
Regiviro 1 de 1
| MFORMLCION DE CURSD £ nseriar [ Eimina Mg Coplar ¥ Filtr

Ceetale de secciin ‘er defalie de resulbados

Lo Maler... Cuiso” .. M. Heraid Hosiad do colio =  Hisad MHerasdea Sialus* M Eapi... Sobv_ Pale-de  WMdodn Campun Plan 04 ealudicn
&8 Citdin nle... Wisledde de prada  sSucalive
ol niwy L L0

o NG 2001 N .000 0000 0,000 c:-:'-: M3l -| [ MR PR 002

naz s 3 1 5 1000 10.000 10 0,000 RE MG 1 PR 002

G s Lk % 15,600 w000 10 000 RE MG 1 (<]

Banders de el En-progreso
Tips de sttus. ER-progress

Regiito 108 )

Si tienes dudas o consultas escriba a inscripciondecursos@uc.cl
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